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INFORMAZIONI PERSONALI

Cuniculum Viiae

Roberta Grieco

$ MaAntonellin.6 07046 PortoTones

B 347 0643760

Xr robertaoriecoS5@tiscali.it

Sesso Femminile I Data di nascita 25/11/1985 i Nazionalità ltaliana

Roberta Grieco

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

0511212023 ad oggi lmpiegata amministrativa e logistica

M.P.A. Servizi e trasporti Srl, Sassari

. lmpiegata amministrativa e reparto logistico trasporto di GPL e merci su strada

Attività o settore TrasPorti

03/10/2019 -23t1212022 lmpiegata
Sirio Trasporti Spa, Z. lnd. Campo Mela Loc. Padrija snc, Codrongianos

. Mansioni operativo traffco Sardegna e penisola;

. Gestione EPAL;

. Gestione attrezzature e dotazioni mezzi;

. Controllo prospetti trazionisti;

' lnserimento ordini e passaggio programmi tramite portale SGA;

. Gestione imbarclri

Attività o settore TrasPorti

23/101/201 8 - 3 1 101 12019 lmpiegata logistica

Tr:asporti Lilliu Srt, Macchiareddu

. lmpiegata logistica

Attività o settore TrasPorti

zg,fist2ooo - 2ztou2afi Responsabile logistica

Gruppo Fana TrasPorti, Sassari

' Responsabile logistica Sardegna e continente
. Rapporti commerciali con iclienti pertrovarc insieme le migliori soluzioni ed esigenze, garantendo

puntualità e serietà nei seMzi offerti;

" Gestione imbarchilsbarch i dei principali porti italiani;

. Gestione del personale uffcio e autisti;

. Msione lavoro impiegate (gasolio/kn/rapportini autisti);

. Gestione e invio mail;
, Compilazione documenti e controllo fafture navi;

, Gestione domande rimborsi accise e incentivi acquisto veicoli indu§triali;

. Gestione e compilazione pnatiche da presenhre presso Motorizzazione Civile

AttiviG o settore TrasPorti

Portalettere
Gruppo Poste ltaliane, Sassari

. Portalettere

20/06/2006 - 1 41 09 I 20Aa
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.&:,, Cumculum Vìtae Roberta Grieco

I

10/10/2005-2911212@5 Addetta servizio mensa
S. Coop.R.L. OR. S.A.I Sassari

. Addetta al servizio mensa

Attività o settore Ristorazione

0110712005 - 01109/2005 cameriera
Ditta Sechi Mario lsidoro, Porto

'Sostituire con le principaliattività e responsabilità

Attività o setlore Sostituire con iltipo di attività o settore

ISTRUZONE E FORMAZIONE

2oo4 Diploma Liceo Scientifico
Liceo Scientifico Europa Unih, Porto Tones

, Voto 721100

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre ltaliana

Competenze comunicative . Ottime competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza presso il Gruppo Fara
Trasporti gnazie al rapporto con i clienti, colleghi e fomitori

Conpetenze organizzative e . Otime competenze organizzative dei viaggi e della consegna merci;
gestionali' 

ottimecompetenzegestionepersonale;
. Ottime competenze del lavoro in squadra e crescita personale, aggiomandomi autonomamente su

tutte le normaiive e incentivi aziendali del settore fasprti

Conpetenze professionali . Ottima padronanza dei processi di controllo e risparmio viaggi naturalmente connessi all'esigenza
del cliente e dell'Azienda;

. Ottima predisposizione agli aggiomamenti e al lavorc di squadra;

. Compeienze contabilità base, archivio documenti, gestione e confollo mail;
, Reperibilità e massima disponibilità

Competenza digitale AUTovALUTMIoNE

Elaborazione
deile comunicazione creazione.di si"rr"o, Risoluzione di

informazioni uonien$ ProDleml

Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato

. buona padronanza della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico, soflvrare di
presentazione).

Patente diguida Cat. B

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi Decreto Legislativo 196 del30 giugno 2003 ,

modificato dal Decrcto Legislativo 101 del 10 agosto 2018, recante'Disposizioni per l'adeguamento
della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 20161679 del Parlamento europeo e
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Cuniculum Vitae Roberta Grieco

del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonche'alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46lCE

f,e*&**

@ Unione europea, 2ffi2-2!17 | europas.cedefop.europa.eu Pagina 3 l3


